	TÜRK VE İSLAM ESERLERİ MÜZESİ HİZMET STANDARDLARI

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ          
(EN GEÇ)

	1
	İhraç Ekspertizi
	1) Türk ve İslam Eserleri Müzesi Müdürlüğü'ne hitaplı ekspertiz istenilen yurtdışına gönderilecek eşyanın ayrıntılı tanımının yapıldığı dilekçe
	2 Gün

	2
	İthal Ekspertizi
	1) Gümrük Müdürlüklerince verilen Müzemiz Müdürlüğüne hitaplı yazı ve gümrük beyannamesi fotokopisi                                                                               

2) Ekspertizi istenen eşya(ların) fatura fotokopisi,                                                     

3) Espertizi istenen eşya(ların) renkli resimleri,
	3 Gün 

	3
	Ticarethane Ruhsatı
	1) Dilekçe,                                                                                                                

2) Ticaret Odasına kayıtlı olduğuna taşınır kültür varlığı ticareti yapmak üzere ayrı bir ticarethanesi bulunduğuna dair tasdikli belge,
3) Eski eser kaçakçılığı, gizli define arayıcılığı veya gizli eski eser kazısı gibi suçlardan hükümlü olmadığına dair Cumhuriyet Savcılığından alınacak belge, 
4) İkametgâh belgesi,
5) Nüfus hüviyet cüzdanının tasdikli sureti,
6) Üç adet vesikalık fotoğraf,
	1 Ay

	4
	Koleksiyonerlik Belgesi
	1) Dilekçe,
2) Nüfus cüzdanı fotokopisi,
3) İkametgâh beyanı,
4) Adli sicil beyanı ve arşiv kaydı,
5) Üç adet vesikalık fotoğraf,
6) Koleksiyonun bulundurulacağı yerin adresi,
7) Varsa ellerinde bulunan taşınır kültür ve tabiat varlıklarının envanter bilgilerini 
belirtir liste.
8) Kamu kurum ve kuruluşları ile tüzel kişilerden, koleksiyon izin belgesi almak için birinci fıkradaki belgelere ek olarak, koleksiyondan sorumlu kişinin kimlik bilgileri, karar ve yetki belgesi istenir. 
	3 AY





	5) Tüzel kişilerin yetkili organlarından alınmış karar veya onay. 
	3 AY

	6
	Temel Hafriyatları ve Sondaj Kazısı İzinleri
	1) Dilekçe,                                                                                                                   

2) Vaziyet Planı,                                                                                                          

3) Röperli Kroki,                                                                                                        

4) Çap,                                                                                                                         

5) Varsa Kurul Kararı,                                                                                               

6) Taahhütname,                                                                                                       

7) Vekâletname,                                                                                                         

8) Tapu Fotokopisi,                                                                                                   

9) Belediye Yazısı,                                                                                                     

10) İmar Durumu belgesi.
	2 Ay

	7
	Müzayede
	1) İl Kültür ve Turizm Müdürlüğüne Müzayede tarihinden en geç 1 ay öncesinde yazılacak dilekçe,
2) Müzemiz, Topkapı Sarayı Müzesi ve Ayasofya Müzesi Müdürlüğü uzmanlarınca inceleme yapılır.
3) Karar yazılarak İl Kültür ve Turizm Müdürlüğüne iletilir
	2 Gün 

	8
	Eser Tescili
	1) Dilekçe,                                                                                                                 

2) Esere ait iki adet renkli fotoğraf                                                                               

3) Nüfus cüzdanı fotokopisi, 
4) İkametgâh belgesi,
5) Cumhuriyet Savcılığından alınacak Adli Sicil Belgesi.
	2 Ay

	9
	Bilimsel Müze Araştırması
	1) Müzemiz Müdürlüğüne hitaplı ve çalışılmak istenen konunun veya eserlerin ayrıntılı olarak belirtildiği dilekçe
	1 Hafta

	10
	Staj
	1) Müdürlüğümüze hitaplı staj yapma isteklerini belirten dilekçe,                            

2) Öğrenci belgesi,
3) Staj yapmak istedikleri birimin açık adını, stajın başlangıç ve bitiş süresini belirten staj formu.
	2 Gün 

	11
	Sergi Solonu ve Teras Tahsisi
	1) İl Kültür ve Turizm Müdürlüğü'ne hitaplı niçin ve hangi tarihlerde tahsisi istendiğini belirten dilekçe.
	1 Ay


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

	İlk Müracaat Yeri
	:
	Türk ve İslam Eserleri Müzesi Müdürlüğü
	 
	İkinci Müracaat Yeri
	:
	İl Kültür ve Turizm Müdürlüğü

	İsim
	:
	Seracettin ŞAHİN
	 
	İsim
	:
	Prof.Dr.Ahmet Emre BİLGİLİ

	Unvan
	:
	Müze Müdürü
	 
	Unvan
	:
	İl Müdürü

	Adres
	:
	Atmeydanı Sokak No:46 Sultanahmet
	 
	Adres
	:
	Atmeydanı Sokak No:46 Sultanahmet

	Telefon
	:
	0 212 518 18 05
	 
	Telefon
	:
	0 212 518 18 00

	Faks
	:
	0 212 518 18 07
	 
	Faks
	:
	0 212 516 39 74

	e-posta
	:
	tiemist@gmail.com
	 
	e-posta
	:
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