	HİZMET    STANDARTLARI    TABLOSU

KURUM / BİRİM ADI              :       T.C. KÜLTÜR VE TURİZM BAKANLIĞI

                                                              FOÇA TURİZM DANIŞMA BÜROSU

VERİLEN HİZMETLER         :  -    Yerli ve Yabancı turistlere enformasyon hizmeti  
                                                              vermek,

· Yurtiçi ve yurtdışı turizm fuarlarına katılım,

· Turizmle ilgili şikayetleri üst makamlara bildirmek,

· Kaymakam başkanlığında Turizm Koordinasyon Kurulu toplantısının düzenlenmesi,

· İstatistik bilgilerinin hazırlanması,
· Şube Müdürünün eşliğinde rehber ve acenta denetiminin  yapılması,

· Muhasebe işleri ve  İdari Büro işlerinin yazışmalarının yürütülmesi,

· Yurtiçi ve yurtdışından gelen resmi konuklara ilçenin

Gezdirilmesi enformasyon memurlarının konuklara eşlik etmeleri,

· Yerel broşür ve posterlerin hazırlanması ve bastırılması,

· İl kültür ve Turizm Müdürlüğü ile koordineli olarak su altı ve su üstü  sporları izinlerinin hazırlanıp, İl Müdürlüğüne sunulması ve komisyon tarafından denetimlerinin yapılması,

· İzmir 2 Numaralı Kültür ve Tabiat Varlıklarını Koruma Bölge Müdürlüğünün,  İlçemizdeki Sit alanları ile ilgili yazışmalarını  Kaymakamlık Makamı adına  sekreteryasını  yürütmek,
· Turistlerin karşılaştıkları Adli ve İdari konularda yardımcı olmak ve tercümanlıkların yapmak,

MÜRACAAT MAKAMLARI  :  Foça Kaymakamlığı ,
                                                         İzmir İl Kültür ve Turizm Müdürlüğü ,









