AMASYA KÜLTÜR VE TURİZM MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI(A)
	 
SIRA NO
	 
HİZMETİN ADI
	 
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ)

	1
	Proje Yardımı
Korunması gerekli taşınmaz kültür varlıklarının onarımına katkı fonu
 
	Dilekçe ve Ekinde İstenilen Belgeler 
a) Taşınmaza ilişkin tescil kararı,
b) Projenin kapsamına, işin bitirilme süresine ve tahmini bedeline ilişkin rapor,
c) 9 x 13 cm boyutundan küçük olmamak kaydı ile yapının içini, dışını ve çevresini gösteren, net çekilmiş fotoğraf albümü,
d) Çaplı tasarruf vesikası veya tapu örneği, 
e) Fotoğraflı nüfus cüzdanı örneği,
f) Kanuni tebligat adresi,
(Proje yardımından faydalanmak istenen yapının mülkiyeti hisseli ise hissedarlardan birinin başvurusu yeterlidir.)
 
	 
 
 
1 ay

	2
	Uygulama Yardımı
Korunması gerekli taşınmaz kültür varlıklarının onarımına katkı fonu
 
	Dilekçe ve Ekinde İstenilen Belgeler 
a) Proje uygulamasının kapsamına, işin bitirilme süresine, uygulama aşamalarına ve tahmini bedeline ilişkin rapor,
b) 9 x 13 cm. boyutundan küçük olmamak kaydı ile yapının içini, dışını ve çevresini gösteren, net çekilmiş fotoğraf albümü,
c) Belediyesinden ve ilgili koruma kurulundan onaylı arsanın ve binanın durumunu gösteren 1/500 ölçekli vaziyet planı,(Kadastro, sit, imar paftası) istenir. 
d) Çaplı tasarruf vesikası veya tapu örneği,
e) Taşınmaza ilişkin tescil kararı, ilgili kurulca onaylı rölöve, restorasyon ve gerekiyorsa restitüsyon projesi,
f) Fotoğraflı nüfus cüzdanı örneği,
g) Kanuni tebligat adresi, istenir. 
(Proje uygulaması yardımından faydalanmak istenen yapının mülkiyeti hisseli ise hissedarlardan birinin başvurusu yeterlidir.)
 
	 
 
 
 
 
1 ay

	3
	Sertifika Başvurusu
(İnternet Üzerinden)
	Sertifikalar Telif Hakları ve Sinema Genel Müdürlüğünün İl Kültür ve Turizm Müdürlüklerine vermiş olduğu şifreyle internet üzerinden otomasyon sistemi ile verilmektedir.
                        Sertifika almak isteyen kişiler veya kurumlar Telif Hakları ve Sinema Genel Müdürlüğü sitesine girerek Sertifika Vatandaş Başvurusu bölümünü tıklayarak üye girişini yapar. http://www.telifhaklari.gov.tr/
Üyelik kodu ve şifresini alarak ne tür bir işletme olduğunu ve faaliyet alanı bölümünü doldurarak kendini talepler listesine kaydeder. Bu esnada hangi belgeleri getireceği ekranda belirmiştir bu belgeleri hazırlayarak İl Kültür ve Turizm Müdürlüğüne müracaat eder.
Sertifika Verilmesi İçin Gerekli Belgeleri
1.Banka Dekontu(Kültür ve Turizm Bakanlığı Merkez Saymanlık Müdürlüğü T.C. Merkez Bankası Ankara Şubesi Hesabına) 
2.Faaliyet Belgesi (Bağlı Bulunduğu Sanayi Ticaret veya Esnaf Odaları Birliğinden- geçerlilik süresi gerçek kişiler için 3 ay- tüzel kişiler için 6 aydır)
3.Noterden Tasdikli Vekâletname
4.İmza Sirküleri
5.Vergi Levhası
6.Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
7.Esnaf Odası veya Sanayi ve Ticaret Odası Kaydı
 
	 
2 saat

	4
	Sertifika Verilmesi
	İl Kültür ve Turizm Müdürlüğüne başvuran kişiler veya kurumlar için talepler bölümünden Yeni Sertifika Verme işaretlenerek başvuruyu yapan işletme seçilir. İstenen belgelerin doğruluğu ve eksik olup olmadığı kontrol edilir. Bu Belgelerden eksiği yok ise dekont numarası ve tarihi girilir ve sertifika hazırla komutu verilir. Ekranda görülen sertifikayı vatandaş nüshası ve kurum nüshası olarak matbu evraka yazdırılıp Vali adına İl Müdürü tarafından onaylandıktan sonra sorumlusuna imza karşılığı teslim edilir.
 
 
 
	 
 
 
 
 
2 saat

	5
	Yeni Çıkan Kitaplar İçin Normal Bandrol Talebi (Süreli Olmayan Yayınlar İçin)
 
	Kültür ve Turizm Bakanlığı Telif Hakları ve Sinema Genel Müdürlüğü İnternet adresi http://www.telifhaklari.gov.tr/ den 
1.Yeni üye kaydına girip Kod No ve Şifre alınması
(Bu kod numarası ve şifre bundan böyle her bandrol alımı sırasında kullanılacaktır)
2- Alınan kod ve şifre ile Bakanlığın Süreli Olmayan Yayınlar adresinden Eser Tanımlaması, Üye Tanımlaması ve Matbaa Tanımlaması yapılır. Kayıt işlemi gerçekleştirilir.
3- Onay İşleminin yapılmasından sonra aşağıdaki belgeler hazırlanır Kültür ve Turizm Müdürlüğüne Müracaat edilir.
İstenen Belgeler
1. Banka Dekontu 
2. Faaliyet Belgesi (Yayıncılar Birliği, Basın Yayın Birliği veya Ticaret Odası) 
3. İmza Sirküsü veya Vekâlet 
4. İthal Eserlerde Yayıncılar Birliğinden Referans Yazısı
5. Kaşe (Tüzel Kişiler İçin)
ile https://tescil.telifhaklari.gov.tr/Uyelik/default.aspx adresinden alacağınız bandrol talep numarası ile birlikte başvurunuzu yapınız.
 
 
	 
 
 
 
 
 
2 saat

	6
	Eğitim Amaçlı Kitaplar İçin Toplu Bandrol Talebi
	Kültür ve Turizm Bakanlığı Telif Hakları ve Sinema Genel Müdürlüğü İnternet adresi http://www.telifhaklari.gov.tr/ den 
1- Yeni üye kaydına girip Kod No ve Şifre alıması
( Bu kod numarası ve şifreniz bundan böyle her bandrol alımı sırasında kullanılacaktır.)
2- Eğitim amaçlı bandrol talebinde bulunanlar firmalar için “Çoğaltan Firma” ve “Sözleşme Bilgileri”ni tanıtma gereği yoktur. Doğrudan “EĞİTİM” bölümünün tıklanması yeterlidir. 
Bu bölüm doldurulduktan sonra çıktısı alınır 5.maddede istenilen evraklarla birlikte müracaat edilir bandrol talebiniz karşılanır.
 
	 
 
2 saat

	7
	İthal Kitaplar İçin Toplu Bandrol Talebi
	Kültür ve Turizm Bakanlığı Telif Hakları ve Sinema Genel Müdürlüğü İnternet adresi http://www.telifhaklari.gov.tr/ den 
1- Yeni üye kaydına girip Kod No ve Şifre alınması
( Bu kod numarası ve şifreniz bundan böyle her bandrol alımı sırasında kullanılacaktır.)
2- İthal kitaplar için bandrol talebinde bulunan firmalar için “Çoğaltan Firma” ve “Sözleşme Bilgileri” ni tanıtma gereği yoktur. Doğrudan “İTHAL” bölümünün tıklanması yeterlidir. Bu bölüm doldurulduktan sonra çıktı alınır 5.maddede istenilen evraklarla birlikte müracaat edildiğinde bandrol talebiniz karşılanır.
 
	 
2 saat

	8
	Enerji Desteğinin Sağlanması
	Turizm İşletme Belgesi İşletmelerin sahipleri başvuruda bulunabilir.
1-Dilekçe ve ekleri ile müracaat edilir 
 
İstenilen Belgeler:
a)Taahhütname 
b)Turizm İşletme Belgesi Örneği
c)SSK ve Vergi Borcu Yoktur Yazıları
d)İşletme Adına Kayıtlı Elektrik Faturası Örneği
 
	 
 
1 ay

	9
	Güzel Sanatlar Galerisinde Sergi Açma Talebi
	Sergi açmak için Amasya Kültür ve Turizm Müdürlüğüne dilekçe ile başvuru yapılır
	10 gün

	10
	Doğrudan Turizm İşletme Belgesi Talebi
	Yatırım İşletme Belgesi ve Turizm İşletme Belgesi Talepleri doğrudan Kültür ve Turizm Bakanlığı Yatırım ve İşletmeler Genel Müdürlüğüne Yapılmaktadır.
	 


  

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
 İlk Müracaat Yeri: İl Kültür ve Turizm Müdürlüğü                                                                İkinci Müracaat Yeri: Amasya Valiliği
 İsim 
          :Ahmet KAYA
                                                                              İsim

:Hakan KUBALI
 Unvan
          :İl Kültür ve Turizm Müdürü                                                                                                              Unvan

:Vali Yardımcısı
 Adres
          :İl Kültür ve Turizm Müdürlüğü/AMASYA                                                                               Adres

:Amasya Valiliği
 Tel
           :0358 218 29 80                                                                                                                                      Tel

:0358 218 3069
 

 Faks
           :0358 218 33 85                                                                                                                                      Faks

:0358 218 3311
 e-posta
          :iktm05@kultur.gov.tr
e-posta:
